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Hà Nội, ngày 03 tháng 12 năm 2025 

LỊCH CÔNG TÁC HK1 - TUẦN 19 
Từ ngày 05/01/2025 đến ngày 10/01/2026 

THỨ 

NGÀY 

TRỰC 

CHÍNH 

BGH 
BUỔI SÁNG BUỔI CHIỀU 

HAI 

05/01 

Đ/c 

DIỆM 

* Thực hiện TKB Số 10. 

* Sáng: Tiết 1–CC HĐTN tại lớp (Các lớp chủ động hoàn thành đánh giá kết 

quả rèn luyện HK1).  

- Từ 08h10”: Họp Liên tịch (mời đ/c Hương
KT

) tại phòng A201 thống nhất 

qui chế chi tiêu nội bộ năm 2026 (các cá nhân chủ động nghiên cứu dự thảo). 

* Chiều: Học tiết 1-2-3; riêng tiết 3 học TKB tiết 5 để GVCN các lớp chủ 

động hoàn thành đánh giá kết quả rèn luyện HK1; HS nghỉ từ tiết 4. 

- 15h10’: Họp Chi bộ tháng 01 (Bộ phận PT chuẩn bị cả ND tổng kết chi bộ). 

- Từ 16h15’: Họp cơ quan tháng 01. 

* Các nhóm CM duyệt phân công chuyên môn HK2 với Bộ phận CM. 

* Các lớp chủ động đánh giá kết quả rèn luyện (KQRL) cuối HK1 của HS và 

nộp về bộ phận thư ký. 

BA 

06/01 

Đ/c 

KÍNH 
* Nộp kế hoạch tiếp nhận chuyển trường đầu HK2 về Sở theo lịch (đ/c 

Hương
TK

). 

TƯ 

07/01 

Đ/c 

HẰNG 

* Hạn cuối nhập điểm và kiểm diện trên phần mềm:  

 - GVBM: Hoàn thành chậm nhất 16h00.  

 - GVCN: Hoàn thành chậm nhất 20h00. 

* Họp GVCN đánh giá KQRL HKI tại phòng HĐ (TP: BGH, tổ nền nếp, TK, 

GVCN); GVCN có giờ chủ động đổi giờ để họp đúng theo lịch.  

 - Từ 14h30-15h30’: Duyệt khối 10;        - Từ 15h30-16h30’: Duyệt khối 11; 

 - Từ 16h30-17h30’: Duyệt khối 12. 

NĂM 

08/01 

Đ/c 

KÍNH 
* Bộ phận tài vụ rà soát lần cuối các khoản thanh quyết toán báo cáo HT. 

SÁU 

09/01 

Đ/c 

HẰNG 

* 08h10’: Họp giao ban BGH, BTĐT,TK tại phòng A201. 

* Hoàn thành báo cáo Sơ kết HK I nộp về Sở (đ/c Kính). 

* Bộ phận phụ trách thi đua GVCN, HS báo cáo HT dự kiến xếp loại thi đua 

HK1 (đ/c Hanh ĐTN). 

BẢY 

10/01 

Đ/c 

DIỆM 

* Công khai kế hoạch tiếp nhận HS chuyển trường trên Website trường theo 

KH chung của Sở (đ/c Hương
TK

, Thắng CNTT). 

* GV chủ động rà soát hồ sơ, chương trình dạy học để chủ động dạy bù và 

hoàn thành chương trình vào sáng 16/01/2026 (thứ 6); 

Ghi chú: Ngoài những công việc theo lịch trên, nhà trường sẽ cập nhật lịch điều chỉnh 

hoặc bổ sung công việc phát sinh trong tuần theo chỉ đạo của đ/c Hiệu trưởng. 

 
Nơi nhận: 

- BGH (Chỉ đạo); 

- CBGVNV (đăng tải và niêm yết bản tin chung t/ hiện); 

- Lưu: VT. 

 

 

 


